CONSELHO REGIONAL DE ECONOMIA - 32 REGIAO - PE
PORTARIA N° 7, DE 23 DE JANEIRO DE 2024.

Autoriza Rayssa Kelly Melo das Mercés a
receber e utilizar o suprimento de fundos
via conta bancaria no &mbito do Conselho
Regional de Economia — 3% Regido — PE
(Corecon-PE), durante o exercicio de 2024.

A PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE ECONOMIA - 32 REGIAO -
PE, no uso de suas atribuicdes legais e regulamentares conferidas pela Lei n°1.411/1951,
Decreto n°31.794/1952, Lei n°6.021/1974, Lei n°6.537/1978,

RESOLVE:

Art. 1° Autorizar Rayssa Kelly Melo das Mercés, Gerente Executiva, CPF XXX.804.804-
XX, a receber e utilizar o suprimento de fundos via conta bancéria.

§ 1°. O valor maximo anual a ser concedido ao suprido, através de conta bancéria, é de R$
14.880,00 (catorze mil, oitocentos e oitenta reais), conforme previsto na Portaria n® 3, de 9
de janeiro de 2024.

§ 2°. O valor méximo mensal a ser concedido ao suprido, através de conta bancéria, é de
R$ 1.240,00 (mil, duzentos e quarenta reais), que representa 1/12 avos do valor

mencionado no § 1° do presente artigo.

Art. 2° Os recursos do Suprimento de Fundos devem ser utilizados no mesmo més em que
sdo disponibilizados, sendo essa disponibilizacdo programada para o 1° dia atil de cada
més.

Paragrafo Gnico. Para a prestacdo de contas do Suprimento de Fundos, o prazo € de até 10

(dez) dias corridos, contados a partir do término do prazo de utilizacdo.

Art. 3° O prazo para recolhimento de saldo ndo utilizado a favor do Corecon-PE é de até
10 (dez) dias corridos, contados a partir do término do prazo de utilizacdo, exceto no més
de dezembro, que deverd ocorrer até o ultimo dia util de expediente do Corecon-PE no

exercicio em curso.
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Art. 4° Somente serdo admitidos documentos de despesas realizadas em data igual ou

posterior a do recebimento do suprimento e desde que ndo excedam o valor concedido.

Art. 5° A prestacdo de contas da aplicacdo do suprimento de fundos serd composta de:

| - Solicitagdo de Suprimento de Fundos (Anexo I);

Il — Nota de empenho da despesa;

I11 — Comprovante de depdsito em conta bancéria ou crédito ao suprido;

IV — Relatério com a adequada prestacdo de contas, devidamente assinado pelo suprido, no
qual constara o valor liquido pago;

V — Planilha detalhada da prestacdo de contas, conforme modelo ja utilizado pelo Corecon;
VI — Comprovantes originais digitalizados ou em formato digital das despesas realizadas
emitidos em nome do Conselho, salvo nos casos dispostos no paragrafo unico do presente
artigo, sem rasuras e datados de acordo com o periodo de aplicacdo do suprimento de
fundos, devidamente atestados pelos usuarios, mediante identificacio no proprio
documento especificando, em documentos anexos, a que se refere, caso nao esteja
evidenciado no corpo do comprovante.

VIl - Comprovante da devolucéo do saldo ndo utilizado, se for o caso, em conta bancéria
mantida em nome do Corecon-PE, devidamente identificado com nome do empregado.
Paragrafo Unico. Excepcionalmente, em casos de pagamentos de pequeno vulto e/ou de
necessidade imediata que exija pronto pagamento, serdo aceitos recibos emitidos em nome
do usuario, por via de aplicativo proprio, enquanto nao for realizado cadastro préprio do
Corecon-PE, a exemplo do que ocorre nos casos de transporte por aplicativo e/ou taxi,

quando estritamente vinculado ao servico.

Art. 6° As funcionarias Fabiana Maria Vasconcelos Santiago e Vanessa Almeida
Linard, examinardo mensalmente, de forma alternada, no prazo maximo de 30 (trinta) dias
corridos, contados a partir do dia atil subsequente ao do recebimento da prestacdo de
contas, os documentos de despesas, emitindo, por meio do formulario de Analise de
Prestacdo de Contas de Suprimento de Fundos (Anexo Il), manifestacdo pela aprovacéo,
pendéncia ou rejeicdo, cuja decisao serd objeto de homologacdo pela Presidéncia no prazo

méaximo de 05 (cinco) dias (Anexo Il1).
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Art. 7° O suprido devera ser informado da decisdo a que se refere o art. 6° e, existindo
qualquer irregularidade na prestacdo de contas apresentada, o responsavel serd
imediatamente notificado por escrito e terd o prazo de 05 (cinco) dias corridos para

satisfazer a exigéncia, apresentar justificativas ou devolver a importancia devida.

Art. 8° No caso de inércia do suprido ou de apresentacdo de justificativas ndo aceitas pela
Presidéncia, o caso sera submetido a apreciacdo do Plenario, no prazo de até 05 (cinco)
dias corridos.

Paragrafo unico. O Plenéario, no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, podera
acolher as justificativas apresentadas, determinando a baixa de responsabilidade do suprido
ou encaminhar a Assessoria juridica para ado¢do das medidas cabiveis, sem prejuizo do

ressarcimento da despesa glosada aos cofres do Cofecon.

Art. 9° E terminantemente vedada a prestacio de contas com valores superiores aos
recursos fornecidos por Suprimentos de Fundos, salvo expressa renuncia do valor excedido

pelo suprido.

Art. 10 Havendo expectativa de gastos superiores aos recursos recebidos o suprido podera
requerer, justificadamente, complemento do suprimento de fundos dentro do proprio

periodo de aplicacao, desde que ndo exceda o limite total previsto no § 1° do artigo 1°.

Art. 11 A presente Portaria entra em vigor a partir desta data, com efeitos financeiros
retroativos a 1° de janeiro de 2024, revogando-se as disposi¢cBes em contrario, sendo

dispensada a sua publicacdo por se tratar de ato de carater interno.

Recife, 23 de janeiro de 2024.

Yoo — R&; Lé%dc <\3'< Senin

Econ. Poema Isi rade de Sou
Presidente do Corecon-PE
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ANEXO |

Solicitacdo e Concessdo de Suprimento de Fundos n° /2024

A Presidéncia

Dados do(a) Solicitante

Nome:

CPF:

Cargo:

Banco:

Agéncia:

Conta:

Dados do Suprimento de Fundos

Dotacédo orcamentaria:

Exercicio financeiro:

Periodo de utilizacdo previsto:

Prazo para prestacdo de contas do suprimento de fundos:

Natureza da despesa a que se destina 0 adiantamento (marcar 1 ou mais opg¢des abaixo):

[0 Quando se tratar de servicos extraordinarios e urgentes, que ndo permitam
embaracos que retardem a execu¢do de um ato;

[0 Quando se tratar de despesa a ser paga em lugar distante do seu local de trabalho,
desde que nédo se possa subordinar ao regime normal de pagamento;

[0 Quando se tratar de despesas mildas e de pronto pagamento;

[0 Despesas com a conservacdo de bens moveis e imdveis, quando da sua urgéncia
ndo for possivel aguardar o processo regular de contratacdo (dispensa ou licitacdo)
e/ou pela impossibilidade de faturamento, podendo afetar o funcionamento do
Conselho ou equipamento imprescindivel a sua atividade;

[0 Despesas com combustivel, deslocamento ndo subordinado ao recebimento de
diaria, materiais e servigos para a conservacao e guarda de veiculos em uso por
funcionario(a) e/ou conselheiro(a) quando a servi¢co do Conselho fora do local de
trabalho;

[0 OQutras despesas, de pequeno vulto e/ou de necessidade imediata, desde que
devidamente justificada.



CONSELHO REGIONAL DE ECONOMIA - 32 REGIAO - PE

Solicito a concessdo de suprimento de fundos para realizacdo de Despesas de Pronto

Pagamento no valor de R$ XX (extenso), para utilizacdo no prazo mencionado acima.

DECLARO estar ciente das obrigacdes, inclusive a de prestar contas dos valores recebidos
até 10 (dez) dias corridos, contados do término do prazo de utilizacdo do suprimento.

Recife, XX de XXXX de 20XX.

Assinatura digital do solicitante

Autorizacao da Presidéncia para Concessdo de Suprimento de Fundos n° /2024

Considerando que apenas poderdo receber a concessdao de suprimento de fundos os
empregados que

| - Ndo estejam em atraso com prestacdo de contas de suprimento anterior;

I - N&o estejam com prestacdo de contas impugnadas, total ou parcialmente, ocorréncia de
desfalque, desvio de bens ou outra irregularidade que resulte em prejuizo para o Conselho;
I11 - Ndo estejam respondendo a procedimento administrativo disciplinar relacionado a
malversacao de recursos do Corecon-PE;

IV - Néo estejam em periodo de gozo de férias, licengas etc.

O(a) solicitante encontra-se () APTO / (__) INAPTO ao recebimento do suprimento
de fundos.

Assinatura digital da Presidéncia



CONSELHO REGIONAL DE ECONOMIA - 32 REGIAO - PE
ANEXO Il
Anélise da Prestacédo de Contas - Suprimento de Fundos n° /2024

Nota de empenho:
Periodo de utilizacéo:
Suprido:

ANALISE

Verificar a conformidade dos documentos apresentados, de acordo com a Portaria 7/2024:

[ Relatdrio corretamente calculado, preenchido, datado e assinado;
[0 Ordenacdo sequencial por ordem cronologica;
[0 Data dos comprovantes dentro do periodo de utilizagéo;

0 Preenchimento correto dos comprovantes (dados do Corecon-PE, discriminacdo dos
produtos e/ou servigos etc.) e sem rasuras;

[0 Em caso de contratacdo de servigos, verificar a incidéncia e recolhimento de impostos
retidos na fonte;

0 Comprovante de devolugdo do saldo credor (se houver) com valor em conformidade
com o Relatério de Prestagdo de Contas e dentro do prazo maximo de 10 (dez) dias
corridos, contados a partir do término do prazo de utilizagéo, exceto no més de dezembro,
estando os dados bancérios do CoreconPE corretos.

Observacdes adicionais (caso necessarias):

Data da avaliacéo:
Exame:

1 Aprovacéo
O Pendéncia
[ Rejeicéo

Assinatura digital do funcionario(a) avaliador
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ANEXO 111
Homologagéo da Presidéncia - Suprimento de Fundos n° /2024

Nota de empenho:
Periodo de utilizacéo:
Suprido:

Considerando o resultado da andlise realizada por(a) funcionario(a) do Corecon-PE, que se
manifestou pela [0 Aprovagdo [J Pendéncia [0 Rejeicdo da Prestacdo de Contas de
Suprimento de Fundos do periodo mencionado neste documento,

Decido pela
[0 Homologacéo
O Rejeicéo

Data da decisao:

Assinatura digital da Presidéncia



